skipS >

your Business-Software

Ski p5 @ ® skip5 Fibu

® skip5 Auftrag
® Kundenverwaltung . Sk|p5 eShop

l ® Artikelverwaltung ® CRM

@® Debitorenwesen ® Bestellwesen

[ your Business-Software

® Lagerverwaltung ® Kalender ® Archiv

Kurzanleitung zu eShop ® Kreditorenwesen ®Mailing-Tool

Die in diesen Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne
vorherige Ankiindigung geandert werden. In den Beispielen verwendeten
Firmen, sonstige Namen und Daten sind frei erfunden, soweit nichts anderes
angegeben ist. Ohne ausdrickliche schriftliche Erlaubnis der Skip5 AG darf kein
Teil dieser Unterlagen fir irgendwelche Zwecke vervielfaltigt oder bertragen
werden, unabhangig davon, auf welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln
(elektronische oder mechanische) dies geschieht.

Andere in diesem Dokument aufgeflihrte Produkt- und Firmennamen sind
maglicherweise Marken der jeweiligen Eigentimer.

Skip5 AG, Achslenstrasse 15, CH-9016 St. Gallen

© 2006 - Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -2-



skip5

your Busines:

Inhalt

1. 0 Shop-Optionen

2.0 Styles

3.0 Table- Styles

4. 0 Meta Tags

50 Shop-Menu

6. 0 Vorlagen

7. 0 Inserate

8 0 Statistik

9. 0 Mein Shop
10. 0 Erfassen Artikel-Obergruppen
1. 0 Erfassen Artikelgruppen
12. 0 Erfassen Lieferkonditionen
13. 0 Artikel in den eShop nehmen
14. 0 Menuleiste
15. 0 Symbolleisten und Tastenfunktionen
16. 0 Weitere Symbole
17. 0 Symbole Formulareditor
18. 0 Personliche Notizen

Anmerkung zu dieser Kurzanleitung

Wenn Sie mit diesen Kurzanleitung arbeiten, bitten wir Sie zu berticksichtigen,
dass diese am 25.04.2008 fertig gestellt wurde. Die Skip5 Software ist jedoch so
aufgebaut, dass Sie sich im Wochentakt, verbessert bzw. verandert wird. Dies
hat zur Folge, dass diese Kurzanleitung, oder Teile daraus, in kurzer Zeit nicht
mehr in jedem Punkt aktuell sein kdnnten. Unser Ziel ist es die Software weiter
zu perfektionieren und konstant zu verbessern. Wir bitten um Ihr Verstandnis,
wenn die Kurzanleitung mit Ihren Abbildungen nicht zu 100% der aktuellen
Software-Version entsprechen.

1.0 Shop-Optionen

Shop: Optionen

Nr. Shopveorlage: ” Shop 1
Wahrung: 9 CHF
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Druckvarlage AB: 9 Auftragsbestatigung Layout 2 (skipd) +
AB mit Paysystem: e Auftragsbestatigung Layout 2 (skips) +

Mengen-kommastellen:: |2

V] &B's archivieren

shop - systermmail: @rnman.sutter@skipﬁ.ch

1 aktuelle Shop-Vorlage (welche dann
im ,mein Shop" angezeigt wird)

2 Shop-Wahrung (Vorsicht, wenn eine
andere Wahrung gewahlt wird, wird
nur der Artikel mit dem jeweiligen
Eintrag angezeigt (Umstellung EUR
nur EUR-Artikel!))

3 Auftragsbestatigung fiir Zahlung
mittels Rechnung oder Nachnahme
(alle Zahlungsarten, bei welcher die
Bezahlung nicht durch Karteninstitut
gewahrleistet ist)

4 Auftragsbestatigung fiir Zahlung
mittels Kreditkarte (Vielen Dank fir
Bestellung und Zahlung!)

demaghap-shop.skip5.ch

5 Anzahl Nachkomma-Stellen welche
im Shop angezeigt werden

6 Auftragsbestatigungen, die der
Kunde (iber den Shop direkt erstellt
werden unter dem Menupunkt
LArchiv* gespeichert. (=Profi-Version)

7 eMail Systemmail. Alle eMails an

den Shop-Betreiber kommen an diese
Adresse.

1

Diese Shop-Vorlage wird in der effektiv laufenden Shop-URL verwendet. Bei
mehreren Shops kénnen auch die gleichen Shopvorlagen verwendet werden.
Hierbei stellt sich heraus wie viele Online-Shops der Kunde zu bezahlen hat.
(=die Anzahl der nach aussen gestellten Shops). Dies hat nichts mit den Shop-

Vorlagen zu tun!
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Blatterfunktion (bei mehreren Artikeln pro Gruppe):

Anzahl Artikel 8 )4
Anzahl Spalten: 9)1

Anzahl Seiten: 10)4

8 Wie viele Artikel werden auf einer
Seite pro Auswahl/Gruppe angezeigt
(je hoher die Anzahl umso ,langer”
wird die Seite)

9 In wie vielen Spalten wird die
Auswahl/Gruppe angezeigt. Mittelteil
wird dividiert durch die Anzahl Seiten.
Vorgabewerte Neukunden:

10 Anzahl Seiten die in nummerierter
Form pro Auswahl/Gruppe dargstellt
werden. (Bsp: Anzahl Seiten = 4
entspricht 1234 ...6>)

Zahlkandition: 4 |10 Tage netto v
Lieferkandition: EX Works (EXW) v
“Yersandart: per Fost v
Adresstyp: Interessent v
Bonitat: 11) Mormal 3
Bankbezug: rneine Bank v
Preistyp: Mettopreize v
Freisgruppe: w
Sprache: v | Deutsch 3
Debitor: 12) 1100 Land: (13)/CH
Stichwoart: 14 )| Shop-Bestellung

11 Neue Kunden welche sich selbst
im Shop erfassen werden im unter
~Stammdaten / Adressen” mit diesen
Konstanten aus ,Stammdaten /
Hilfsstammdaten” erfasst

12 Folgendes Debitorenkonto wird
default-massig bei Shop-Kunden
eingetragen

13 Folgendes Landeskennzeichen
wird default-mé&ssig bei Shop-Kunden
eingetragen

14 Folgendes Stichwort wird default-
massig bei Shop-Kunden eingetragen
(wichtig fiir Adress-Selektion)

il

Hilfs- / Ersetzungstexte:

Ware lieferbar:

Ware nicht lieferbar:
Text Einzelpreis:;

Text Mehrere Preise:
Hilfstext Warenkorb:
Auftrag in Arbeit: T
Auftrag versendet: (1
Auftrag abgeschlossen:
Auftrag storniert: r
Anmeldeauffarderungy
LIser hitte anr’neh:ierﬂ:,|7
ser abmelden: v
UserKundendaten: 4

Auftragshistorie: (18

lieterbar
versandfertig; 5-10 Tage
Freis

Freise

Hilfstext Warenkaorb?
in Bearbeitung
gesendet

erledigt

starniert

=hop Login
anmelden

abmelden
Kundenkaonto

Auftragshistorie

Fasswort dndern: l Fasswart andern

15 Entsprechender Text wird beim 17 entspricht folgenden Feldern im
Artikel angezeigt sofern Lagerbestand  Demo-Shop Seiten-Teil:

auf dem Artikel vorhanden ist oder

nicht

16 Entspricht im Kundenkonto den

entsprechenden Status des
Auftragsbeleges

Shop Kunden-Login

18 Hier kann der Kunde seine
spezifischen Kundendaten
bearbeiten/anschauen
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Willkommen Anonyni19)Villkommen bei skiph

Willkommen Mail: (g pVillkommen in der virtuellen Einkaufswalt von Skip
Willkomrmen Mame: (94 )Villkommen

“orblattern: 2 >

Lurlckblattern: <

Suche keine Treffer: T lhr Suchbegriff ergab keine Treffer

Auftrag Fehler: Fehler bei der Ubermittlung Ihrer Bestellung
Auftray edolgreich: 2 lhre Bestellung wurde erfalgreich entgegengenomm

Bestellmenge Fehler; | | Achtungl Die max. Bestellmenge wurde (berschritt

Mail Fehler: Der Mailserver reagiert im Moment leider nicht.
tlail Erfolgreich: lhre ebail wurde erfolgreich weitergeleitet.
AGE Text: 24 Ich bin iiber 18 Jahre alt und habe die AGB's geles:

Mindestmenge Fahler: Ihre Bestellung liegt unter der minimalen Bestellme
Losmenge Fehler: |hre Bestellung ist nicht mit der “erpackungseinher
Passwart senden Error] | Leider ist Ihre Passwortanforderung fehlgeschlagen

Anmelden Fehler Benutzerdaten fir Kundenkonto sind leider falsch
19 Wenn sich der Kunde nicht 22 Vorwérts und Rickwarts im
Identifiziert erscheint dieser Text plus  Artikelteil, sollte der langer sein als
der Platzhalter ##Benutzer (deristda  unter Punkt 10 angegeben.
ja noch leer) (Layout shop_titel)

20 Wenn sich der Kunde Neu 23 Fehlermeldungen falls der Kunde
registriert kommt dieser Text plus der  gegen eine Regel des Artikelstamms
Platzhalter ##Benutzer (die eMail- verstdsst oder eine Operation
Adresse des Kunden) (Layout fehlschlagt.

shop_titel)

21 Wenn sich der Kunde als 24 Text bei der Bestellung und Wahl
bestehender Kunde identifiziert dieser ~ der Bezahlung (welche angekreuzt
Text plus der Platzhalter ##Benutzer ~ werden muss um zu verhindern, dass
(der Name des Kunden) (Layout der Kunde die AGB's nicht akzeptiert.
shop_titel)

Vorgabewerte Suchkriterien:

Schnellsuchliste; 25) | Gruppen

Bookrmark: 26| Skips

Artikel sortieren nach27)| Bezeichnung

il

[ Dynamisches Menu verwenden (28

[v] Keine Preize verwenden und anzeigen\29

[ ]Artikel mit Lagerstand O nicht anzeigen{3Q

[ ]Arikel mit Lagerstand O nisht bestellbar {31

LIMur Lagerartikel anzeiger, 32
25 In der Schnellsuche ist wahlbar
nach welchem Kriterium
(Obergruppen oder Gruppen gesucht
wird

26 Sollte ein Kunde lhren Shop in die
Favoriten zufligen erscheint dieser
Text als Vorschlag.

27 Artikel werden in der Suche nach
diesem Kriterium aufgelistet
(Sortierung)

28 Dynamisches Menu wird
verwendet

29 Es werden im Shop weder Preise
verwendet noch angezeigt. Wichtig fir
einen zeigenden Shop (ohne Verkauf)

30 Artikel mit einem Lagerbestand
von 0 werden nicht angezeigt und
somit kdnnen Sie auch nicht bestellt
werden.

31 Artikel mit einem Lagerbestand
von 0 werden zwar angezeigt aber
kénnen nicht bestellt sondern nur
vorgemerkt werden.

32 Es werden nur Lagerartikel
angezeigt. (bezieht sich auf den Flag
,Lagerartikel“ aus ,Stammdaten /
Artikel"
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2.0 Styles
Wabhlen Sie aus dem Menu ,Shop / Diverse Einstellungen / Styles*

Headingd Heading5

Div Style

Bold Standard

Um die Auswirkungen der Styles zu begreifen fligen Sie folgenden Code
in das Layout ,Startseite” ein:

<H1>Heading 1</H1>

<H2>Heading 2</H2>

<H3>Heading 3</H3>

<H4>Heading 4</H4>

<H5>Heading 5</H5>

<H6>Heading 6</H6>
<P>Paragraph</P>

<DIV>Div Style</DIV>
<P><SPAN>Span</SPAN> </P>
<P><A href="http://www.skip5.ch/">Das ist ein Link</A> </P>
<P><strong>Bold</strong></P>
<STANDARD>Standard</STANDARD>
<P class=custom1>custom1</P>

<P class=custom2>custom2</P>

<P class=custom3>custom3</P>

skip

your Business-Software

3.0 Table-Styles
Wahlen Sie aus dem Menu ,Shop / Diverse Einstellungen / Table-Styles®

Shop: Shop 1 .| Shop-Vorlage
Element: chlastar »| Table

- Rand oben
trargin-togp:
margin-left: Rand links
margin-battom: Rand unten
margin-right: Rand rechts
width: |00 Breite
height: 100% Hohe

Bei den Grossenangaben width und height kénnen sowohl absolute
Angaben in Pixeln oder Prozentangaben verwendet werden

Hintergrund-

background-colar: fi0000 A farbe

sl e 3 oberer Rand
padding-left: 3 Linker Rand
padding-hottom: a3 Unterer Rand
padding-right: 3 Rechter Rand
vertical-align: top | Textposition
text-align: center *| Textposition

Padding = Aufflllen
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Tap Left
border-style: | none V| |n|:|ne h °
horder-width: V| |1 w5

1
border-caolar: 9 #FODOO

1 obere Linienart:
- dashed = gestrichelt
- dottet = punktier
- double = doppelt *
- groove = mit Dimension *
- inset = innenseitig
- none = keine
- outset = aussenseitig
- ridge = auf Kante
- solid = durchgezogen
- window-Inset = Fenster innenseitig *
2 obere Linienstarke (1-10)
3 obere Linienfarbe
Baottom Right

A |roo ] AL6)

4 linke Linienart:

- dashed = gestrichelt

- dottet = punktier

- double = doppelt *

- groove = mit Dimension *
- inset = innenseitig

- none = keine

- outset = aussenseitig

- ridge = auf Kante

- solid = durchgezogen

- window-Inset = Fenster innenseitig
5 linke Linienstarke (1-10)
6 linke Linienfarbe

|n|:|ne v| 0 |n|:|ne

4

i () [i

10
(1)

v]

wrom] & (@) oo | &

7 untere Linienart:

- dashed = gestrichelt

- dottet = punktier

- double = doppelt *

- groove = mit Dimension *
- inset = innenseitig

- none = keine

- outset = aussenseitig

- ridge = auf Kante

- solid = durchgezogen

- window-Inset = Fenster innenseitig
8 untere Linienstérke (1-10)
9 untere Linienfarbe

* geht nur auf Mozilla

10 rechte Linienart:

- dashed = gestrichelt

- dottet = punktier

- double = doppelt *

- groove = mit Dimension *

- inset = innenseitig

- none = keine

- outset = aussenseitig

- ridge = auf Kante

- solid = durchgezogen

- window-Inset = Fenster innenseitig
11 rechte Linienstérke (1-10)
12 rechte Linienfarbe

A geht nur auf Internet-Eplorer

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -11-
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cMaster

cKopfteil

cSeitenteil chittelteil _ cSeitenteil
cElementSeite cElementGruppen cElementSeite
cElementTitel cElementMitte cElementTitel
cHighlight chArtikel cHighlight
cElementBady cElementBady

cFussteil

cElementFuss

Wahlen Sie hier mit einem Klick einfach den Table an, welchen Sie verandern
mdchten und sehen Sie direkt in der Vorschau einen ersten Entwurf [hrer Arbeit.

4.0 Meta Tags

author skips
bookmark skipd eshop
description skipd exshop
keywoards skips, eshop,

Geben Q?)er Ihre Suchbegriffe ein, nach welchen Sie in den géngigsten Such-
Maschinef optimal gefunden werden. Damit stellen Sie sicher, dass Ihr Shop
auch gefunden wird. Die Daten werden einmal wdchentlich im Klartext ins
Internet Ubertragen.

Welches die richtigen Meta Tags sind ist eine Glaubensfrage und auch abhangig
davon, fir welche der Suchmaschinen Sie optimieren mdchten.

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -12-
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5.0 Shop-Menii

Wabhlen Sie aus dem Menu ,Shop / Diverse Einstellungen / Shop-Menu*

Dieses dynamische Shop-Menu kommt nur zum Zug sofern dies unter
,Shop / Diverse Einstellungen / Optionen® auch wirklich als ,wahr*
angekreuzt ist. (Siehe 1.0 Optionen Punkt 28)

Shop-Nr.: @ shop 1 v
Menﬂpunkt.@|
Gruppen: @ Dienstleistung / Dienstleistung -

Hardware / Desktop PC

Hardware / Drucker

Hardware / Notebook

Hardware / Peripherie w

1 Shop-Vorlage fiir welche dieses 3 Gruppen konnen einem neu

Dynamische Menu angewendet wird erstellten oder uubenannten
Menupunkt angehangt werden

2 Name des Menupunktes kann

verandert werden. Einfach auf einen

Wert aus der Produktelibersicht

klicken und andern. Oder einen neuen

erstellen und benennen

adikel:  (2) Gi

Sortierung im Shnp:@

4 einzelne Artikel werden in das Menu 6 Die Sortierung der einzelnen Artikel

eingefligt wird durch diese Nummerierung
(1,2,3,4...) geregelt

5 Artikel kdnnen im Artikelstamm

gesucht und zugefiigt werden

skipS
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gildt: (7)) |aMplus_git g @&
Bild2: dMrminus. gif i @&
Bild3: (9 dMblank gif i &
Bild4: dMliste. gif it @&

7 Geben Sie hier das Bild (Bildgrésse 9 Geben Sie hier das Bild welches

beachten!) ein um von der erscheint wenn kein anderes Bild
,Obergruppe*“ in die ,Gruppen® zu vergeben wurde
wechseln.

8 Geben Sie hier das Bild (Bildgrésse 10 Geben Sie hier das Bild fiir die
beachten!) ein um von der ,Gruppe”in  Gruppen ein.
die ,Obergruppe” zu wechseln.

Produktiibersicht

Software
Hardware

Dienstleistung

Wenn Sie den Link ,Dynamisches Menu automatisch generieren® dann gibt
Ihnen das System anhand der bestehenden Obergruppen und Gruppen-
Aufteilung einen Vorschlag welchen Sie dann fiir den Shop-Teil verwenden.

Wichtig: Sobald Sie den Flag Dynamisches Menu verwenden aus den Shop-
Optionen als wahr angeklickt haben. Setzt sich das gesamte Menu des Shops
nur noch aus dem dynamischen Menu zusammen. Die Obergruppen und
Untergruppen fungieren ab diesem Zeitpunkt nur noch als Vorschlage
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Wahlen Sie aus dem Menu ,Shop / Vorlagen*

shop-Nr: | Shap 1 hd

“orlagen: | shop_auftrag w

Datenfelder:

Datenfelder hd
Bilder;

Bilder b
Links:

Links W
Yorlagen:

“arlagen b

iryginalvorlage wiederherstellen

Meuen Shop saus diesem generieren

Digsen Shop ldschen

Shop-Vorlage

Vorlage

Datenfelder die in Vorlage
eingefiigt werden konnen

Bilder die in Vorlage eingefiigt
werden kénnen
Links die in Vorlage eingefiigt
werden konnen

Vorlagen die in Vorlage
eingefligt werden kdnnen

Original-Shop herstellen

Shop kopieren
Shop loschen

[J HmLCode ymstelien der Ansicht auf den HTML-Modus.

7.0 Inserate
Wahlen Sie aus dem Menu ,Shop / Inserate”

Adikel; 8001 & §h

shop-hr.: | Shop 1 b

Datenfelder:

W
Bilder:

t
Links:

w
“orlage dbernehmen:

w

nserat erscheint im Seitenteil

Menupunkte (Mur aktiv wenn
dynamisches Menu verwendet wird):

kein Menu

Auswahl hinzufiigen @

Inserat erscheint bei Auswahl
folgender Menupunkte:

skip
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Artikel suchen und Daten ins
Inserat integrieren

Fir welche Shop-Vorlage ist
dieses Inserat giltig

Datenfelder die in Vorlage
eingefligt werden kdnnen

Bilder die in Vorlage
eingefligt werden kdnnen

Links die in Vorlage
eingefiigt werden konnen

Vorlagen die in Vorlage
eingefiigt werden konnen

Inserat erscheint im
Seitenteil wenn ,wahr"
Platzhalter fiir Inserat:
Erklarung unten

Bei welcher Gruppe wird
Inserat angezeigt
(Dynamisches Menu)
Auswahl Gruppe

“‘Auswahl hinzufligen* oder
“Auswahl léschen®
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Inserat wird nur angezeigt

GLIHngEIt WO 23.10.2005 von / blS WIChtlg fur dle
bis: | 31.12.2099 Nummerierung der
Inserate/Angebote
Erklarung

Grundsétzlich kénnen in Skip5 so viele Inserate erfasst werden wie Sie
mdchten. Wichtig ist folgender Grundsatz:

Inserat im Seitenteil ohne dynamisches Menu:

Sollten Sie kein dynamisches Menu verwenden werden die Inserate an
die dazugehorige Obergruppe gekoppelt. Das heisst sobald der Kunde
,Software* anklickt kommt auch das Inserat im Seitenteil aus der
Obergruppe Software. Der Platzhalter in den Vorlagen heisst ##angebot0
bis ##angebot5. Die Logik hinter der Nummerierung (0-5) geht Gber das
,Glltig von* und in zweiter Instanz (iber das ,erfasst am*“ Feld.

Bsp1: Artikel A gliltig vom 05.11.2006 erfasst am 05.11.2006 = angebot0
Artikel B gliltig vom 04.11.2006 erfasst am 05.11.2006 = angebot1

Bsp2: Artikel A giiltig vom 06.11.2006 erfasst am 05.11.2006 = angebot0
Artikel B giiltig vom 06.11.2006 erfasst am 06.11.2006 = angebot1

Inserat im Seitenteil mit dynamischem Menu:
Sollten Sie das dynamische Menu verwenden missen die Inserate einem
Menupunkt zugeordnet werden. Siehe oben unter Punkt A

Inserat in Vorlage

Sollten Sie ein Inserat z.B. in der Startseite benutzen wollen so wéhlen
Sie Punkt B als ,falsch“ an. Somit konnen Sie die Inserate in einer
anderen Vorlage benutzen. Der Platzhalter in den Vorlagen heisst dann
##inserat0 bis ##inserat5 oder ##inserate fir alle Inserate. Die Logik
hinter der Nummerierung (0-5) geht Uber das ,Gliltig von® und in zweiter
Instanz (iber das ,erfasst am“ Feld. (vorausgesetzt B ist leer)

Inserate aus dem Artikelstamm

Uber ,Stammdaten® / ,Artikel / Leistungen® Artikeldetails kénnen Sie aus
dem Artikelstamm direkt auf die Inserate zugreifen und direkt ein Inserat
erstellen.

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -17 -
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8.0 Statistik

|2 August 2006

Charts: @ Besucher O Antikel Aufrufe
Besucheranzahl oder Attkel die im Shop angeklidt und in der Detailview
______ gasshen murden,
I 8 38 10 11 13 13
[I¥ergleich
14 15 16 17 18 18 20
| ——————— Werglelcht die Werte mit dem Voriahr, dem Vormonat, derVomoshe oder
|g 2 23 5B A desVertages
2% 28 3000HN 1 2 3
|4— El) Zeitraum Jahr bt

In der Statistik kann eingesehen werden:
—  Wie viele Besucher auf der Seite waren
—  Wie viele Artikel-Aufrufe statt gefunden haben
—  Wie der Vergleich (iber einen Zeitraum aussieht

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -18 -
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9.0 Mein Shop

1. Wahlen Sie aus dem Menu:

,ohop“/ ,Mein Shop*
Hier sehen Sie direkt, wie Ihr eShop im Browser aussieht und welche Artikel
aktuell sind. Die gesamten Informationen sind wie auf dem eigentlichen Shop
immer aktuell.

Schnelisuche: | | [Alle Adikel | [ suchen |
Produktiibersicht Sport
Eahivader: | Velo Aluminium :
short Artikel-Mr.: 1
Stariseite zu den Details
il
Li;{;:ell;mnlitinnen Preis 2.500,00 CHF in Merkliste
i Anfahrtsplan versandfertig: 8-10 Tage Lagerbestand: 0

Benutzen Sie um das Aussehen des Shops in einem anderen Browser zu priifen
einfach den Link in der Statuszeile z.B.:

http://demoshop.skip5.ch/

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -19-
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10.0 Erfassen Artikel-Obergruppen

1. Wahlen Sie aus dem Menu:
,otammdaten*/ Hilfsstammdaten®/ ,Diverse* / ,Artikel-Obergruppen®

Stammdaten: Obergruppen K o @D B

N
Bezeichnung: Fahrréder( 3 ) @ImernetShnp

Langtext: In unseren Fahrradern verbinden wir optimalen Komfort
mit der absoluten Sportlichenkeit.

Bild (klein): |~ D4R S
Bild (medium): | & &

Shop -

Kopttest ‘ @

HTmL-Editar

2 erstellen Sie einen neuen Datensatz 6 Erfassen Sie eine Beschreibung der

Obergruppe
3 Erfassen Sie lhre Obergruppe 7 Speichern Sie Ihren Datensatz
4 Setzen Sie diesen ,eShop-aktiv*
5 Figen Sie Bilder zur Obergruppe
hinzu
© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -20-
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11.0 Erfassen Artikel-Gruppen

1. Wahlen Sie aus dem Menu:
,Stammdaten®/ Hilfsstammdaten®/ ,Diverse* / ,Artikel-Gruppen®

Stammdaten: Gruppen Ga o @ N &
Bezeichnung: |Spnrt®"‘ |@

Obergruppe: Fahrréder( 4 ) v|

Langtext:

Merkrmal-1; Farbe ( 5 )
Merkimal-2: haterial

Merkmal-3:
Merkmal-4:
Merkmal-5:

2 erstellen Sie einen neuen Datensatz 5 Fiigen Sie der Gruppe Merkmale
hinzu (Profi-Version)

3 Erfassen Sie Ihre Gruppe 6 Speichern Sie Ihren Datensatz

4 Ordnen Sie die Gruppe einer

Obergruppe zu

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -21-
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12.0 Erfassung Lieferkonditionen

1. Wahlen Sie aus dem Menu:

,Stammdaten”/ Hilfsstammdaten”/ ,Konditionen® / ,Lieferkonditionen®

Stammidaten: Lieferkonditionen

VN

Bezeichnung: | ( )

Langtext: @

Versandspesen { Lieferkosten:

O

Gewicht ab (k)

Belegsumme Metto ab:

2 erstellen Sie einen neuen Datensatz
3 Erfassen Sie Ihre Lieferkondition
6 Fiigen Sie die Spezifikationen wie

z.B nach Gewicht oder nach
Nettobelegsumme zu

4 Fugen Sie den Langtext fir die
Lieferkondition zu

5 Machen Sie die Lieferkondition
Shop-tauglich
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13.0 Artikel in eShop nehmen

1. Wahlen Sie aus dem Menu:

,Stammdaten”/ ,Artikel / Leistungen"
2. Erstellen Sie einen neuen Datensatz D
Stammdaten: Artikel / Leistungen & o D |
Artikel-Nr.: ey |
Bez. |
Sruppe: 4) V|
Beschreibung (5) .
i O
Editar
Texthlock: | V|
Textdokument: | & &
Bild (normal); | (s) | § R
Bild (medium): | | d @
Bild (klein): | R

3. Geben Sie hier lhre Artikelbezeichnung ein
4, Wahlen Sie zu welcher Artikelobergruppe und Gruppe
der Artikel gehort.

5. In diesem Feld kénnen Sie Ihren Artikel
verkaufstechnisch besser beschreiben (auch mit HTML
Funktionen)

6. In diesen Bildfeldern konnen Sie dem Artikel Bilder
zuweisen.
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Artikel-Mr. dndern ~
|‘v’erkaufsartikel U|

Lageranikel
[ Arikel mit Seriennummer@
[ Artikel mit Charge @

7. Mit diesem Feld kdnnen Sie wahlen, ob der Artikel
- ein Verkaufsartikel (Handel)
- Monatsmiete (wiederkehrende Verrechnung)

- Jahresmiete (wiederkehrende Verrechnung) ist oder
8. Wenn dieses Feld auf ,wahr* ist wird die Lagerfiihrung

benutzt.
9 Seriennummern werden gefiihrt

16. Chargen werden gefihrt
Als Stickliste definieren

Umsatzsteuer: 2

Umsatzsteuer Export: 12
Ertragskonto (FIBL): 5000

—
N
—_
_—

“Yorsteuer: 4

\
y
== -

“arsteuer Import: 14
Aufwandskonto (FIBLY: 4000

zur Leit giltige PreisefArikel @neuerEintrag D
e

11.  Diese Daten werden iibernommen (siehe 5. Eingabe
der Vorgabewerte. Diese vorgeschlagenen Werte
kénnen jedoch jederzeit iberschrieben werden.

12. Nutzen Sie diesen Button um die Preise flir diesen
Artikel zu erfassen.
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Stammidaten: ArtikelLeistungen-Details <&

Artikel:

Bez.

Preisgrippe:

Einheit: Fitk

Preis-Metto: 2500.00
Preis-Brutto: 259000

Handlerpreis: 0
Einstand:

Ek-Preis: a
Gewicht: G.00
EAN-Code:

Mindest-“erkaufsmenge je Positian:

Losgrisse - Mur Yielfache verkaufbar:

@ InternetShop
Farbe Blau
Alurminiurm

Material
13 Erstellen Sie neuen Datensatz

14 Preise eingeben und Brutto- oder
Nettopreis berechnen lassen und ev.
anpassen

15 aktivieren des Artikels im eShop

skipS

your Business-Software

CHF v

Bruttopreis berechnen

Mettopreis berechnen
Handler/Sonderpreis exkl. St

Handlerpreis, Einkaufspreis und
kalkulatorischer Einstandspreis
immer in Basiswahrung und
exklusive Umsatzsteuer. lll

0
0

Inserat fiir eShop anleuen

16 Geben Sie hier die Merkmale ein
(siehe 6. Erfassung der
Hilfsstammdaten)

17 Speichern Sie lhre Preisangabe

18 Erstellen eines Shop-Inserates

@

14.0 Menuleiste

skipS

your Business-Software

Hilfsstammdaten Diver Artikel-Obergruppen
Hilfsstammdaten Diverse Artikel-Gruppen
Hilfsstammdaten Diverse Preisgruppen
Hilfsstammdaten Diverse Adresstypen
Hilfsstammdaten Diverse Projektgruppen
Hilfsstammdaten Geldverkehr Wahrungen
Hilfsstammdaten Geldverkehr Banken
Hilfsstammdaten Geldverkehr Interne Geldkonten
Hilfsstammdaten Geldverkehr Bonitaten
Hilfsstammdaten Konditionen Zahlungskonditionen
Hilfsstammdaten Konditionen Lieferkonditionen
Hilfsstammdaten Konditionen Versandarten
Hilfsstammdaten MWST-Schlissel

Designtools Vorlagen

Designtools Textblocke

Designtools Verwaltung Preise

Projekte

Artikel / Leistungen

 Adressen
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Kalender

skip5 ’

your Business-Software

Ablaufverfolgung

Brief / Mail / Formular

Rundschreiben

Dokument-Recherche

Offerte
erstellen/verwalten

Riickmeldungen

Statistik

Auftrage erstellen /
verwalten

Liefermanagement Lieferriickstande
Liefermanagement Lieferplane
Lieferung / Lieferschein

Riickmeldungen

Statistik

Rechnung erstellen /
verwalten

' Zahlungseingange
Offene Posten
Kontoansicht
Mahnungen
Vertreterabrechnung
el
esiaiing Aiage
Bestellung Bestellvorschlag
Bestellung Bestellung
Bestellung Bestellrlickstdnde
Wareneingang Eingangsrechnung /LS
Wareneingang Statistik
Zahlungen Zahlungsausgange
e
T B
Lagerbewegungen
Lagerzugang / Abgang
Inventur
Lagerorte

Recherche im Archiv

Proformarechnung Lieferriickstande
Rechnungslauf Lieferpléne
Einzelhandel

Kassamodul

Umsatz-Statistik
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Diverse Einstellungen

Optionen

Diverse Einstellungen

Styles

skipS

your Business-Software

15.0 Symbolleiste und Tastenfunktionen

Diverse Einstellungen

Table-Styles

Diverse Einstellungen

Meta Tags

Diverse Einstellungen

Shop-Menu

Vorlagen

Inserate

Statistik

Mein Shop

Hilfe

FIBU-Export

Schnittstelle

Optionen

Skip5

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten.
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& ALT+ Z Historie rlickwérts
N ALT+ V Historie vorwérts
D ALT+ N Neuer Datensatz
H CTRL+S Speichern Datensatz
B ALT +L Léschen Datensatz
CTRL +K Datensatz kopieren
% CTRL+D Ausdruck
i) CTRL+X Herunterladen der Daten
@ ALT+R Initialisieren/leere Seite
ﬁ CTR+F3 Recherchieren Datensatz
(4] CTRL+M Versenden eMail
Vs CTRL+Q Notiz / Quickmail
|4 ALT + Pfeil nach oben Zum ersten Datensatz
< ALT + Pfeil nach links Ruckwérts blattern
> ALT + Pfeil nach rechts Vorwérts blattern
bl ALT + Pfeil nach unten Zum letzten Datensatz
) Hilfestellung
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18.0 Personliche Notizen

16.0 Weitere Symbole

+ Speichern neue Notiz

Losche aktuelle Notiz

Bearbeite Notiz

Skip5 verlassen (Esc)

Dokumentvorschau

B ® <

Link

1

o

0 Symbole Formulareditor

Fett

Kursiv (italic)

Unterstrichen

Links ausrichten

zentrieren

Rechts ausrichten

e~

Numerische Aufzahlung

L L T

Einfache Aufzahlung

Ausschneiden

Einfiigen

Hintergrundfarbe

Textfarbe

P> % @B 3

Nach links verschieben

Tl
[l

Horizontaler Trennstrich

Bild einfiigen

B

© 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -31- © 2006 — Copyright Skip5 AG. Alle Rechte vorbehalten. -32-



